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Datenablage nutzen

1. Dokument hochladen
2. (Unter-) Ordner anlegen

3. Datei herunterladen, [6schen oder umbenennen

» Wabhlen Sie zunachst das entsprechende Datenverzeichnis aus.

-Lem- und Entwicklungsplan Archive-

Ablage

|

In der lernbiegraphischen Dokumentation werden alle fur den Lernprozess wichtigen Dokumente abgelegt. Dies kdnnen beispielsweise Protokolle, Berichte, Fotos sowie eingescannte Lernzielkentrellen

sein.
Zur Basis des digitalen Wissensmanagements gehért eine sinnvolle und einheitliche Bezeichnung der Dokumente.

Dateinamen sollten aussagekraftig sein, den Inhalt erschlieBen

fiir eine chronologischen Sortierung ist das Datum am Anfang sinnvoll

mehrere Versionen durchnummerieren

méaglicherweise den Kirzel des Verfassers / der Verfasserin beinhalten

Bsp. "2019-06-26 - Chr - Protokoll Elterngesprach V2.doc” (Datum - Mamenskiirzel - Inhalt - Version 2)

B8 Uberfachliche Kompetenzen

B Fachliche Kompetenzen

W Entwicklungsbereiche
L sonderpddagogische Unterstitzungsmabnahmen

B Machteilsausgleiche

B Berufs- Studienorientierung

» Das Hinzufiigen und Entfernen von Dokumenten erfolgt tiber den Button BEARBEITEN.

Fachliche Kompetenzen

v e

Deutsch
Englisch

Mathematik

searveren
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» Wabhlen Sie zunachst per Klick den richtigen Ordner aus, falls mehrere vorhanden sind.

Maximale Datgl

| = = 2

B Datejen
Ansicht
verandern

- N

Deutsch Englisch Mathematik

Anderungen speichem Abbrechen

1. Sie haben zwei Moglichkeiten Ihr Dokument nun abzulegen.

A: Ziehen Sie ihr Dokument mit gedriickter Maustaste in das Feld.

Maximale DateigréBe: Unbegrenzt
O O = [

B Dateien @ Deutsch

A -~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drap)

Anderungen speichern Abbrechen

Maximale DateigréBe: Unbegrenzt
O o & = ]

B Dateien B Deutsch

Hilfe TEST.pdf

Anderungen speichern '

Abspeichern nicht vergessen!
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Sind schon Dateien vorhanden, das neue Dokumente mit gedriickter Maustaste hinzuziehen und
Anderungen abspeichern.

Maximale Dateigréfe: Unbegrenzt
O o X HE=E B
B Dateien ™ Deutsch
Hilfe TEST - B... Hilfe TEST.pdf
e
< Anderungen speichern bbrechen
S —
B: Suchen Sie das Dokument aus Ihrem Verzeichnis heraus.
B Maximale DateigréBe: Unbegrenzt
O HOE B

ateien ™ Deutsch

-~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drap)

Anderungen speichern Abbrechen

I Datej h 1. ,Datei hochladen“ auswahlen

lel

h Letate Dateien < i 2. Den eigenen PC durchsuchen und
[ das Dokument auswéhlen

¥ Inhaltsspeicher

Autor/in

Admin (

Lizenz wahlen

ng itw
Alle Rechte vorbehalten d
3. Button ,Datei hochladen®
.
anklicken
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2. Einen neuen (Unter-) Ordner anlegen:

Maximale DateigréBe: Unbegrenzt
]

Ot

=

Deutsch Englisch Mathematik

Anderungen speichem Abbrechen

Meuer Verzeichnisname

‘ Verzeichnis erstellen ) Abbrechen

Datei herunterladen, [6schen oder umbenennen:

Maximale DateigroBe: Unbagrenzt
IS = = = ]

B [Datejien B Deutsch

h h Wahlen Sie eine Datei aus

und klicken diese an.

Hilfe TEST - B... Hilfe TEST.pdf

Anderungen speichern Abbrechen
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Bearbeiten Hilfe TEST - Buch X
nutzen.pdf
Achtung:
Il Herunterladen  Loschen @memms | o ment wird endgiiltig gelscht!
]
Name Hilfe TEST - Buch nutzen.
Autor/in Admin
Dateinamen andern —
Lizenz wihlen Alle Rechte vorbehalten NICHT die Endung nach
al dem Punkt
PfEld &

JDeutschy =

Zum Schluss den Button
Aktualisieren driicken.

Zuletzt gedndert 14 August 2020

Amgelegt 14, August 2020

GriBs 30.0KE
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